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Seminar Checkliste

Um Ihnen den Aufenthalt in unserem Haus möglichst angenehm zu gestalten und die Kursvorbereitungen möglichst Ihren Wünschen entsprechend zu gestalten bitten wir Sie folgende Informationen bei einer Buchung anzugeben.

Am besten senden Sie uns das ausgefüllte Dokument per e-mail an seminarhaus.stklara@franziskanerinnen.at
Allgemeine Daten:

	Veranstaltung:     
Ansprechperson:     
Organisation/Firma:      
	Adresse:     
     
Telefonnummer:     
E-Mail:      

	Beginn d. Seminars: Datum:       Uhrzeit      
Ende d. Seminars:
Datum:       Uhrzeit      
Teilnehmerzahl:      
	


Zimmerdaten:

	Zimmertyp*
	Anzahl Zimmer
	Anreisedatum
	Abreisedatum

	Einzelzimmer mit Warm- und Kaltwasser
	     
	     
	     

	Komfort Einzelzimmer mit Dusche und WC
	     
	     
	     

	Doppelzimmer mit Dusche und WC
	     
	     
	     


*bitte beachten Sie, dass wir nur über ein begrenztes Zimmerkontingent verfügen. Wir sind bemüht Ihre Wünsche so weit als möglich zu berücksichtigen.
Anmerkungen zur Zimmerreservierung:
     
[image: image1.jpg]Verpflegung: (Zutreffendes bitte ankreuzen)
Frühstücksbuffet
 FORMCHECKBOX 

8:00 – 9:00
Obstkorb
 FORMCHECKBOX 
 Vormittag
 FORMCHECKBOX 
 Nachmittag
Mittagsmenü

 FORMCHECKBOX 

12:30

Kaffee

 FORMCHECKBOX 
 Vormittag
 FORMCHECKBOX 
 Nachmittag
Abendessen

 FORMCHECKBOX 

18:00

Kuchen

 FORMCHECKBOX 
 Vormittag
 FORMCHECKBOX 
 Nachmittag
Anmerkungen zur Verpflegung:

     
Seminarräumlichkeiten:

 FORMCHECKBOX 
 großer Vortragssaal

120 Personen
(150m²)

 FORMCHECKBOX 
 Mehrzweckraum

  50 Personen
(110 m²)

 FORMCHECKBOX 
 kleiner Vortragssaal

  20 Personen
(40 m²)

 FORMCHECKBOX 
 Gruppenraum 01

  12 Personen
(30 m²)
 FORMCHECKBOX 
 Gruppenraum 02

  12 Personen
(30 m²)

 FORMCHECKBOX 
 Gruppenraum 03

    8 Personen
( 20 m²)

 FORMCHECKBOX 
 Meditationsraum

 FORMCHECKBOX 
 ich benötige keine Räumlichkeiten

Tagungstechnik (im Seminarraumpreis inkludiert):

 FORMCHECKBOX 
 Flipchart und Papier 
 FORMCHECKBOX 
 TV


 FORMCHECKBOX 
 Videorecorder& DVD
 FORMCHECKBOX 
 Pinwand und Papier

 FORMCHECKBOX 
 Stereoanlage
 FORMCHECKBOX 
 Rednerpult 
 FORMCHECKBOX 
 Beamer


 FORMCHECKBOX 
 Overhead

 FORMCHECKBOX 
 Mikrofon
Anmerkungen zur Räumlichkeiten, Technik und Bestuhlung / Tischen:

     
Verrechnung:
Bezahlung der Nächtigungskosten durch 
 FORMCHECKBOX 
 Veranstalter

 FORMCHECKBOX 
 Teilnehmer
Bezahlung der Raumpauschalen durch 

 FORMCHECKBOX 
 Veranstalter

 FORMCHECKBOX 
 Teilnehmer
Bezahlung der Verköstigung durch

 FORMCHECKBOX 
 Veranstalter

 FORMCHECKBOX 
 Teilnehmer

 FORMCHECKBOX 
 Rechnungsadresse ident zur Kontaktadresse
Rechnungsadresse:
     



     
Anmerkungen zur Räumlichkeiten, Technik und Bestuhlung:

     
Datum:     


Unterschrift des Auftraggebers:     
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